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MACROSTRUTTURA/STRUTTURA: AREA AMMINISTRATIVA - U.O.C. CONVENZIOI UNICHE NAZIONALI E ATTIVITA' AMMINISTRATIVE PREVENZIONE

Responsabile/Direttore ANTONELLA MUCELLI

Telefono: 0575/254802 

PEC 

N° Oggetto Fonti normative Termine

Ufficio

E-mail
E-mail

1

2

3

4

5

6

E-mail: antonella.mucelli@usl8.toscana.it

RICOGNIZIONE  PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI  CONVENZIONI UNICHE NAZIONALI (art.35,d.lgs.33/2013)

Responsabile del 
procedimento

Responsabile 
dell’adozione dell’atto 

conclusivo

Autorità sostitutiva in 
caso di ritardo nella 

conclusione del 
procedimento

Tel.

Tel.

Approvazione Accordi Aziendali con i medici di 
medicina generale e con i pediatri di libera scelta

ACN Medicina Generale del 
29.07.2009; ACN Pediatria di 
Libera Scelta del 29.07.2009

Dr.ssa Antonella Mucelli        
Direttore U.O.C.                           
Tel. 0575/254807 
antonella.mucelli@usl8.toscana.it

Delibera DG su proposta 
Direttore UOC

30 gg dalla definizione 
dell'Accordo

Direttore Amministrativo 
Tel. 0575/254112                    
e-mail dir.amministrativa 
@usl8.toscana.it

Approvazione Accordi Aziendali con i medici 
specialisti e professionisti ambulatoriali interni

ACN Specialistica Ambulatoriale 
Interna del 29.07.2009

Dr.ssa Antonella Mucelli 
Direttore U.O.C.                      Tel. 
0575/254807 
antonella.mucelli@usl8.toscana.it

Delibera DG su proposta 
Direttore UOC

30 gg dalla definizione 
dell'Accordo

Direttore Amministrativo 
Tel. 0575/254112                  
e-mail dir.amministrativa 
@usl8.toscana.it

Provvedimenti attuativi degli Accordi Aziendali con i 
medici convenzionati

ACN Medicina Generale, ACN 
Pediatria di Libera Scelta e ACN 
Specialistica del 29.07.2009

Dr.ssa Antonella Mucelli 
Direttore U.O.C.                      Tel. 
0575/254807 
antonella.mucelli@usl8.toscana.it

Delibera DG su proposta 
Direttore UOC

60 giorni dalla richiesta 
o dalla verifica dei 
presupposti

Direttore Amministrativo 
Tel. 0575/254112                  
e-mail dir.amministrativa 
@usl8.toscana.it

Costituzione e sviluppo delle nuove forme 
organizzative della Medicina Generale e Pediatrica 
(AFT e UCCP)

ACN Medicina Generale del 
29.07.2009; ACN Pediatria di 
Libera Scelta del 29.07.2009

Dr.ssa Antonella Mucelli 
Direttore U.O.C.                      Tel. 
0575/254807 
antonella.mucelli@usl8.toscana.it

Delibera DG su proposta 
Direttore UOC

60 giorni dalla verifica 
dei presupposti

Direttore Amministrativo 
Tel. 0575/254112                  
e-mail dir.amministrativa 
@usl8.toscana.it

Costituzione e modifica composizione Comitati 
Aziendali della Medicina Generale, della Pediatria di 
Libera Scelta e della Specialistica Ambulatoriale

ACN Medicina Generale, ACN 
Pediatria di Libera Scelta e ACN 
Specialistica del 29.07.2009

Dr.ssa Gabriella Gaggi   Resp.le 
Ufficio CCUUNN                               
Tel. 0575/254805 
g.gaggi@usl8.toscana.it

Delibera DG su proposta 
Direttore UOC

30 gg dalla 
individuazione dei 
componenti

Direttore Amministrativo 
Tel. 0575/254112                  
e-mail dir.amministrativa 
@usl8.toscana.it

Individuazione delle "zone carenti" di medici di 
medicina generale o pediatrica 

ACN Medicina Generale del 
29.07.2009; ACN Pediatria di 
Libera Scelta del 29.07.2009

Dr.ssa Gabriella Gaggi   Resp.le 
Ufficio CCUUNN                               
Tel. 0575/254805 
g.gaggi@usl8.toscana.it

Delibera DG su proposta 
Direttore UOC

45 gg dalla richiesta da 
parte della Regione 
Toscana 

Direttore Amministrativo 
Tel. 0575/254112                  
e-mail dir.amministrativa 
@usl8.toscana.it
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12 Atto Direttore UOC

13 Atto Direttore UOC

14 Atto Direttore UOC

Riconoscimento forme associative della medicina 
generale o della pediatria di libera scelta

ACN Medicina Generale del 
29.07.2009; ACN Pediatria di 
Libera Scelta del 29.07.2009

Dr.ssa Gabriella Gaggi   Resp.le 
Ufficio CCUUNN                               
Tel. 0575/254805 
g.gaggi@usl8.toscana.it

Delibera DG su proposta 
Direttore UOC

120 gg dalla richiesta

Direttore Amministrativo 
Tel. 0575/254112                  
e-mail dir.amministrativa 
@usl8.toscana.it

Riconoscimento indennità per collaboratori di studio  
a medici di assistenza primaria e a pediatri di libera 
scelta

ACN Medicina Generale del 
29.07.2009; ACN Pediatria di 
Libera Scelta del 29.07.2009

Dr.ssa Gabriella Gaggi   Resp.le 
Ufficio CCUUNN                               
Tel. 0575/254805 
g.gaggi@usl8.toscana.it

Delibera DG su proposta 
Direttore UOC

120 gg dalla richiesta

Direttore Amministrativo 
Tel. 0575/254112                  
e-mail dir.amministrativa 
@usl8.toscana.it

Recepimento decisioni in materia disciplinare emesse 
nei confronti dei medici convenzionati

ACN Medicina Generale, ACN 
Pediatria di Libera Scelta e ACN 
Specialistica del 29.07.2009

Dr.ssa Gabriella Gaggi   Resp.le 
Ufficio CCUUNN                               
Tel. 0575/254805 
g.gaggi@usl8.toscana.it

Delibera DG su proposta 
Direttore UOC

30  gg dall'adozione 
della decisione

Direttore Amministrativo 
Tel. 0575/254112                  
e-mail dir.amministrativa 
@usl8.toscana.it

Determinazione dei "turni disponibili" di specialistica 
ambulatoriale

ACN Specialistica Ambulatoriale 
interna del 29.07.2009

Dr.ssa Gabriella Gaggi   Resp.le 
Ufficio CCUUNN                               
Tel. 0575/254805 
g.gaggi@usl8.toscana.it

Delibera DG su proposta 
Direttore UOC

90 gg dalle relative 
richieste

Direttore Amministrativo 
Tel. 0575/254112                  
e-mail dir.amministrativa 
@usl8.toscana.it

Trasformazione, da tempo determinato a tempo 
indeterminato, del rapporto di lavoro degli specialisti 
ambulatoriali interni

ACN Specialistica Ambulatoriale 
interna del 29.07.2009

Dr.ssa Gabriella Gaggi   Resp.le 
Ufficio CCUUNN                               
Tel. 0575/254805 
g.gaggi@usl8.toscana.it

Delibera DG su proposta 
Direttore UOC

30 gg dal parere 
favorevole della 
Direzione Sanitaria

Direttore Amministrativo 
Tel. 0575/254112                  
e-mail dir.amministrativa 
@usl8.toscana.it

Costituzione del rapporto di lavoro a tempo 
indeterminato con i medici di assistenza primaria e 
con i pediatri di libera scelta

ACN Medicina Generale del 
29.07.2009; ACN Pediatria di 
Libera Scelta del 29.07.2009

Dr.ssa Gabriella Gaggi   Resp.le 
Ufficio CCUUNN                               
Tel. 0575/254805 
g.gaggi@usl8.toscana.it

60 gg dalla 
comunicazione dell'ASL 
10 di Firenze

Direttore Amministrativo 
Tel. 0575/254112                  
e-mail dir.amministrativa 
@usl8.toscana.it

Conferimento incarichi provvisori o di sostituzione a 
medici di assistenza primaria e a pediatri di libera 
scelta

ACN Medicina Generale del 
29.07.2009; ACN Pediatria di 
Libera Scelta del 29.07.2009

Dr.ssa Gabriella Gaggi   Resp.le 
Ufficio CCUUNN                               
Tel. 0575/254805 
g.gaggi@usl8.toscana.it

60 gg dalla richiesta di 
attivazione

Direttore Amministrativo 
Tel. 0575/254112                  
e-mail dir.amministrativa 
@usl8.toscana.it

Modifica/sospensione del rapporto o dell'attività dei 
medici di medicina generale e dei pediatri di libera 
scelta

ACN Medicina Generale del 
29.07.2009; ACN Pediatria di 
Libera Scelta del 29.07.2009

Dr.ssa Gabriella Gaggi   Resp.le 
Ufficio CCUUNN                               
Tel. 0575/254805 
g.gaggi@usl8.toscana.it

60 gg dalla richiesta o 
dall'accertamento dei 
presupposti

Direttore Amministrativo 
Tel. 0575/254112                  
e-mail dir.amministrativa 
@usl8.toscana.it
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E-mail

Responsabile del 
procedimento

Responsabile 
dell’adozione dell’atto 
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Tel.

Tel.

15 Atto Direttore UOC

16 Atto Direttore UOC

17 Atto Direttore UOC

18 Atto Direttore UOC

19 Atto Direttore UOC

20

21 Atto Direttore UOC

22 Atto Direttore UOC

23 Atto Direttore UOC

Cessazione del rapporto di lavoro dei medici di 
medicina generale e dei pediatri di libera scelta

ACN Medicina Generale del 
29.07.2009; ACN Pediatria di 
Libera Scelta del 29.07.2009

Dr.ssa Gabriella Gaggi   Resp.le 
Ufficio CCUUNN                               
Tel. 0575/254805 
g.gaggi@usl8.toscana.it

60 giorni dalla  richiesta 
o dalla verifica dei 
presupposti

Direttore Amministrativo 
Tel. 0575/254112                  
e-mail dir.amministrativa 
@usl8.toscana.it

Liquidazione compensi aggiuntivi a medici di 
medicina generale o pediatri di libera scelta, in 
attuazione di accordi regionali o aziendali 

ACN Medicina Generale del 
29.07.2009; ACN Pediatria di 
Libera Scelta del 29.07.2009

Dr.ssa Gabriella Gaggi - 
Gandolfa Signorino                
Ufficio CCUUNN                               
Tel. 0575/254805 

60 giorni dalla verifica 
del diritto o dalla 
determinazione dei 
compensi

Direttore Amministrativo 
Tel. 0575/254112                  
e-mail dir.amministrativa 
@usl8.toscana.it

Elaborazione competenze mensili per i medici di 
assistenza primaria e per i pediatri di libera scelta

ACN Medicina Generale del 
29.07.2009; ACN Pediatria di 
Libera Scelta del 29.07.2009

Gandolfa Signorino      Ufficio 
CCUUNN                          Tel. 
0575/254803-568330 
g.signorino@usl8.toscana.it

30 gg, (cadenza 
mensile)

Direttore Amministrativo 
Tel. 0575/254112                  
e-mail dir.amministrativa 
@usl8.toscana.it

Costituzione del rapporto di lavoro a tempo 
indeterminato con i medici di medicina generale a 
rapporto orario  (continuità assistenziale ed 
emergenza sanitaria territoriale)

ACN Medicina Generale del 
29.07.2009

Luigina Contemori        
Ufficio CCUUNN                        
  Tel. 0575/254802 
l.contemori@usl8.toscana.it

60 gg dalla 
comunicazione dell'ASL 
10 di Firenze

Direttore Amministrativo 
Tel. 0575/254112                  
e-mail dir.amministrativa 
@usl8.toscana.it

Predisposizione e approvazione graduatorie per 
conferimento incarichi provvisori e di sostituzione di 
continuità assistenziale

ACN Medicina Generale del 
29.07.2009 e Accordi Regionali

Luigina Contemori        
Ufficio CCUUNN                        
  Tel. 0575/254802 
l.contemori@usl8.toscana.it

cadenza semestrale 
(entro dicembre e 
giugno di ciascun anno)

Direttore Amministrativo 
Tel. 0575/254112                  
e-mail dir.amministrativa 
@usl8.toscana.it

Conferimento incarichi provvisori o di sostituzione a 
medici di medicina generale a rapporto orario 
(continuità assistenziale ed emergenza sanitaria 
territoriale)

ACN Medicina Generale del 
29.07.2009 e Accordi Regionali

Luigina Contemori        
Ufficio CCUUNN                        
  Tel. 0575/254802 
l.contemori@usl8.toscana.it

Delibera DG  o Atto 
Direttore U.O.C.

60 giorni dalla richiesta 
di attivazione

Direttore Amministrativo 
Tel. 0575/254112                  
e-mail dir.amministrativa 
@usl8.toscana.it

Determinazione e liquidazione premio di operosità a 
medici della medicina dei servizi a seguito di 
cessazione del rapporto di lavoro

ACN Medicina Generale del 
29.07.2009

Luigina Contemori        
Ufficio CCUUNN                        
  Tel. 0575/254802 
l.contemori@usl8.toscana.it

6 mesi dalla cessazione 
del rapporto

Direttore Amministrativo 
Tel. 0575/254112                  
e-mail dir.amministrativa 
@usl8.toscana.it

Liquidazione compensi per servizio di guardia medica 
turistica

ACN Medicina Generale del 
29.07.2009 e Accordi Regionali

Luigina Contemori        
Ufficio CCUUNN                        
  Tel. 0575/254802 
l.contemori@usl8.toscana.it

90 giorni 
dall'effettuzione 
dell'attività

Direttore Amministrativo 
Tel. 0575/254112                  
e-mail dir.amministrativa 
@usl8.toscana.it

Elaborazione competenze mensili dei medici di 
medicina generale a rapporto orario (continuità 
assistenziale ed emergenza sanitaria territoriale)

ACN Medicina Generale del 
29.07.2009

Luigina Contemori        
Ufficio CCUUNN                        
  Tel. 0575/254802 
l.contemori@usl8.toscana.it

30 gg (cadenza 
mensile)

Direttore Amministrativo 
Tel. 0575/254112                  
e-mail dir.amministrativa 
@usl8.toscana.it
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Ufficio

E-mail
E-mail

Responsabile del 
procedimento

Responsabile 
dell’adozione dell’atto 
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procedimento

Tel.

Tel.

24

25 Atto Direttore UOC

26 Atto Direttore UOC

27 Atto Direttore UOC

28 Atto Direttore UOC

29 Atto Direttore UOC

30 Atto Direttore UOC

31 Atto Direttore UOC

32 Atto Direttore UOC

Predisposizione e approvazione graduatorie 
provinciali annuali per la specialistica ambulatoriale 
interna

ACN Specialistica Ambulatoriale 
interna del 29.07.2009

Mariagrazia Mazza            Ufficio 
CCUUNN                          Tel. 
0575/254814-757763 
m.mazza@usl8.toscana.it

Delibera DG su proposta 
Direttore UOC

Approvazione entro il 
31 dicembre di ciascun 
anno da parte del 
Comitato Zonale

Direttore Amministrativo 
Tel. 0575/254112                  
e-mail dir.amministrativa 
@usl8.toscana.it

Costituzione del rapporto di lavoro a tempo 
indeterminato o determinato con medici o 
professionisti ambulatoriali interni

ACN Specialistica Ambulatoriale 
interna del 29.07.2009

Mariagrazia Mazza            Ufficio 
CCUUNN                          Tel. 
0575/254814-757763 
m.mazza@usl8.toscana.it

90 gg dalla 
pubblicazione del turno

Direttore Amministrativo 
Tel. 0575/254112                  
e-mail dir.amministrativa 
@usl8.toscana.it

Costituzione del rapporto di lavoro a tempo 
indeterminato o determinato con medici o 
professionisti ambulatoriali interni, previa procedura 
di selezione 

ACN Specialistica Ambulatoriale 
interna del 29.07.2009 (art.22, 
comma 4)

Gabriella Gaggi - Mariagrazia 
Mazza - Paola Menci    
Ufficio CCUUNN                        
  Tel. 0575/254814-757763 

150 gg dalla 
pubblicazione del turno

Direttore Amministrativo 
Tel. 0575/254112                  
e-mail dir.amministrativa 
@usl8.toscana.it

Modifica/sospensione del rapporto, dell'attività o 
dell'orario dei medici o professionisti ambulatoriali 
interni

ACN Specialistica Ambulatoriale 
Interna del 29.07.2009

Mariagrazia Mazza            Ufficio 
CCUUNN                          Tel. 
0575/254814-757763 
m.mazza@usl8.toscana.it

60 gg dalla richiesta o 
dall'accertamento dei 
presupposti

Direttore Amministrativo 
Tel. 0575/254112                  
e-mail dir.amministrativa 
@usl8.toscana.it

Cessazione del rapporto di lavoro dei medici o 
professionisti ambulatoriali interni

ACN Specialistica Ambulatoriale 
Interna del 29.07.2009

Mariagrazia Mazza            Ufficio 
CCUUNN                          Tel. 
0575/254814-757763 
m.mazza@usl8.toscana.it

60 giorni dalla  richiesta 
o dalla verifica dei 
presupposti

Direttore Amministrativo 
Tel. 0575/254112                  
e-mail dir.amministrativa 
@usl8.toscana.it

Rinnovo incarichi straordinari a medici o 
professionisti ambulatoriali interni

ACN Specialistica Ambulatoriale 
Interna del 29.07.2009 e Accordi 
Regionali

Mariagrazia Mazza            Ufficio 
CCUUNN                          Tel. 
0575/254814-757763 
m.mazza@usl8.toscana.it

almeno 20 giorni prima 
della scadenza

Direttore Amministrativo 
Tel. 0575/254112                  
e-mail dir.amministrativa 
@usl8.toscana.it

Conferimento incarichi provvisori o di sostituzione a 
medici o professionisti ambulatoriali interni

ACN Specialistica Ambulatoriale 
interna del 29.07.2009

Paola Menci                    
Ufficio CCUUNN                        
  Tel. 0575/254804 
p.menci@usl8.toscana.it

60 giorni dalla richiesta 
di attivazione

Direttore Amministrativo 
Tel. 0575/254112                  
e-mail dir.amministrativa 
@usl8.toscana.it

Determinazione e liquidazione premio di operosità a 
specialisti ambulatoriali a seguito di cessazione del 
rapporto di lavoro

ACN Specialistica Ambulatoriale 
Interna del 29.07.2009

Mariagrazia Mazza            Ufficio 
CCUUNN                          Tel. 
0575/254814-757763 
m.mazza@usl8.toscana.it

6 mesi dalla cessazione 
del rapporto

Direttore Amministrativo 
Tel. 0575/254112                  
e-mail dir.amministrativa 
@usl8.toscana.it

Elaborazione competenze mensili per i medici o 
professionisti ambulatoriali interni (in collaborazione 
con ESTAR)

ACN Specialistica Ambulatoriale 
Interna del 29.07.2009

Paola Menci                     
Ufficio CCUUNN                        
  Tel. 0575/254804 
p.menci@usl8.toscana.it

30 gg (cadenza 
mensile)

Direttore Amministrativo 
Tel. 0575/254112                  
e-mail dir.amministrativa 
@usl8.toscana.it
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